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TOPページのログインボタンをクリックします。

お申込書にご記入いただいた、登録メールアドレスとパスワードを入力します。

「エージェントとして」にチェックを入れます。

ログインボタンをクリックします。

基本情報基本情報基本情報基本情報をををを登録登録登録登録するするするする

左メニューの「公開情報」をクリックします。

「編集」をクリックします。

情報記入後、「編集完了」をクリックします。

※メール、ＴＥＬ、パスワードは他のユーザーには公開されません。

・エージェント活動に関して

・自己評価

も同様に編集できます。
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顔写真顔写真顔写真顔写真をををを登録登録登録登録するするするする

「イメージ編集」をクリックします。

Step1Step1Step1Step1: : : : 現在画像確認

画像を登録する場合にはＳｔｅｐ２に進みます。

編集やめる場合 → 「編集キャンセル」

現在画像を引き下げる場合 → 「イメージを削除」

StepStepStepStep2222: : : : ファイルアップロード

以前に登録した画像を再び利用する場合には、Step３に進みます。

「参照」をクリックします。

画像を選択します。

「ファイルアップロード」をクリックします。

＜画像ファイル＞

※ファイル拡張子： .jpg

※ファイルサイズ： 1MB以下

Step3Step3Step3Step3: トリミング画像選択

登録済みの画像を利用する場合には

該当する画像を選択してください。

Step4Step4Step4Step4: トリミング

右側の画像を正方形にトリミングします。

右側の画像の中で範囲選択をしてください。

選択後、「トリミングして完了」をクリックします。

販路販路販路販路をををを登録登録登録登録するするするする

「編集」をクリックします。

各項目を入力して、「編集完了」をクリックします。

※販路は一般表示されません。

＜決裁権に関して＞

最終決裁者： 決裁に関しての確実な決定権を有している人物。

決裁者： 決裁に関して非常に強い権利を有している人物。

相談可： 決裁者・最終決裁者に相談・提案が可能である人物。

＜一般表示されない項目を入力する理由＞

今後、企業に対してエージェントの販路を検索する機能が導入される予定です。

販路を企業に対して公開できることにより、企業からのオファーがエージェントにくるようになります。
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エージェントのページに移動します。

メッセージの内容を選択します。

メッセージを記入して、「投稿」をクリックします。

エージェントエージェントエージェントエージェントににににメッセージメッセージメッセージメッセージをををを送送送送るるるる

記事ページの担当者を選んで「メッセージ」をクリックします。

メッセージの件名を選択します。

メッセージを記入して、「投稿」をクリックします。

株式会社ＪＦＡＡ

＜企業担当者が登録されていない場合＞

担当者の登録がない場合、

右図のようなボタンが表示されます。

ボタンをクリックすると、

企業に対して営業マンの登録を求めるメールが発送されます。

商材・サービスの詳細を知るためにも、

企業の営業マンに積極的にアプローチしてください。
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担当者やエージェントからメッセージを受取った場合、そのメッセージに返答することができます。

左メニューの「メッセージ」をクリックします。

中央左のアイコンをクリックします。

返信内容を入力して、「返信」をクリックします。

※未読のメッセージがある場合、左メニューに未読の件数が表示されます。

※企業担当者から、公開記事の閲覧を要望されることがあります。
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記事ページに移動します。

記事ページの「ダウンロード」をクリックします。

※資料をダウンロードしたことは、企業に通知されます。

企業企業企業企業にににに顧客顧客顧客顧客をををを紹介紹介紹介紹介するするするする

記事編に移動します。

「紹介する」をクリックします。

メールフォームが開きます。

「お名前」「メールアドレス」「紹介内容」を記入し、

「送信確認」をクリックしてください。

確認後、送信してください。

＜紹介ボタンの利用＞

紹介ボタンを利用して紹介をすると、『紹介した時点の内容』が保存されます。

これにより、ＪＦＡＡシステムを介した紹介行為が口約束ではなく、『法的に有効な契約』として成立します。

＜ダウンロード資料が登録されていない場合＞

担当者の登録がない場合、

下図のようなボタンが表示されます。

ボタンをクリックすると、

企業に対して資料の登録を求めるメールが発送されます。

＜紹介の内容＞

紹介の内容は、特に定まった形式はありません。

フォームには次の例文がデフォルトで入っています。

■■■例文■■■

○○××さんを紹介します。朝は忙しそうなので、夕方に

連絡してあげてください。連絡した時に『▲▲からの紹介』

と言っていただければ、わかるようにしておきました。よろ

しくお願いします。

電話：090-0000-0000 メール：aaa@aaa.com
もし先方に繋がらないときは、私にご連絡ください。対応

いたします。

▲▲：090-0000-1111
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記事ページに移動します。

カテゴリーキーワードの入力エリア（キーワードを追加）に

追加したいキーワードを入力して、「追加」をクリックします。

追加されたキーワードは、ページ更新時に集計されて追加されます。

＜キーワードに関して＞

※キーワード登録数の上限はありません。

※他社の記事に対してもキーワードを付けることが出来ます。


