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TOPページのログインボタンをクリックします。
お申込書にご記入いただいた、登録メールアドレスとパスワードを入力します。

「企業管理者として」にチェックを入れます。

ログインボタンをクリックします。

アカウントを切り替えるアカウントを切り替えるアカウントを切り替えるアカウントを切り替える

左メニューの「アカウント切替」をクリックします。

切り替えるアカウントの「アカウントを切り替える」をクリックします。

「現在」の表示が切り替わります。

担当者を登録する担当者を登録する担当者を登録する担当者を登録する

アカウント切替ページで、「担当者名」「メールアドレス」「パスワード」を入力して「新規担当者アカウント登録」をクリックします。

※担当者は何名でも登録することが出来ます。

※管理者は担当者になりすますことが出来ます。

※担当者の削除、アドレス等の変更は、「アカウント管理」をクリックします。（切替後）

【【【【重要重要重要重要】】】】 担当者を登録しなければ、エージェントからのメッセージを受取ることができません。
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※事前に管理者アカウントに切り替えてください。

左メニューの「企業概要」をクリックします。

「編集」をクリックします。

情報記入後、「編集完了」をクリックします。

企業ロゴを登録する企業ロゴを登録する企業ロゴを登録する企業ロゴを登録する

「イメージ編集」をクリックします。

Step1Step1Step1Step1: : : : 現在画像確認

画像を登録する場合にはＳｔｅｐ２に進みます。

編集やめる場合 → 「編集キャンセル」

現在画像を引き下げる場合 → 「イメージを削除」

Step2: Step2: Step2: Step2: ファイルアップロード

以前に登録した画像を再び利用する場合には、Step３に進みます。

「参照」をクリックします。
画像を選択します。
「ファイルアップロード」をクリックします。

＜画像ファイル＞
※ファイル拡張子： .jpg
※ファイルサイズ： 1MB以下

Step3Step3Step3Step3: トリミング画像選択

登録済みの画像を利用する場合には

該当する画像を選択してください。

Step4Step4Step4Step4: トリミング

右側の画像を正方形にトリミングします。

右側の画像の中で範囲選択をしてください。
選択後、「トリミングして完了」をクリックします。
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■記事編集画面

■記事編集画面

※事前に管理者アカウントに切り替えてください。

左メニューの「掲載記事」をクリックします。

記事状態の「編集」をクリックします。

⇒記事編集画面に移動します。

タイトルを確認して、操作の「確認」をクリックします。

記載内容、ダウンロード資料、各種契約書内容を確認します。

●修正が必要な場合 → 「保存して一覧へ戻る」をクリックして、担当者までご連絡ください。

●ご自信で修正する場合 → 「修正」をクリックしてください。（参照： 掲載記事を修正する）

●公開する場合 → 「公開手続きへ」をクリックしてください。

次のページで規約に同意いただき、「公開する」をクリックしてください。
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【修正する記事が公開中の場合】

「公開停止」をクリックします。

公開停止後、「編集」をクリックします。

掲載記事を修正する掲載記事を修正する掲載記事を修正する掲載記事を修正する
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※事前に管理者アカウントに切り替えてください。

記事編集画面に移動してください。（参照：掲載記事を確認する）

各項目を順番に登録・修正します。

編集が終わったら、「保存して次へ」をクリックします。

画像・動画の項目で、ダウンロード資料を登録していただけます。

●各項目の詳細は、担当者までご連絡ください。

ダウンロード資料を登録するダウンロード資料を登録するダウンロード資料を登録するダウンロード資料を登録する

記事編集画面に移動してください。（参照：掲載記事を確認する、 掲載記事を修正する）

記述名を入力します。

「参照」をクリックして、ダウンロード資料ファイルを選択します。

「アップロード」をクリックします。

ファイルがアップロードされます。

「画面表示する」をクリックして、内容と記述名の一致を確認してください。

※記述名とファイルが不一致な場合、該当ファイルを削除してください。

＜ダウンロード資料ファイル＞

※ファイル拡張子： .pdf （ＰＤＦファイル）
※ファイルサイズ： 10MB以下 （1ファイルにつき）
※登録可能数： 10資料
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左メニューの「掲載記事」をクリックします。

カテゴリーキーワードの入力エリア（キーワードを追加）に

追加したいキーワードを入力して、「追加」をクリックします。

追加されたキーワードは、ページ更新時に集計されて追加されます。

＜キーワードに関して＞

※キーワード登録数の上限はありません。

※他社の記事に対してもキーワードを付けることが出来ます。
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左メニューの「アカウント切替」をクリックします。

「切り替える」をクリックします。

＜制限なし＞

会員・非会員問わず、

全てのユーザーが記事を閲覧できます。

＜会員限定＞

ログイン中のＪＦＡＡ会員のみ記事を閲覧できます。

・エージェント会員

・企業管理者（他社を含む）

・企業担当者（他社を含む）

閲覧権のないユーザーが記事ページを訪問した場合、

記事の代わりに画像が表示されます。


